  ОТЧЕТ
о работе отдела земельных ресурсов по работе с физическими лицами ДМС и Г

за 2-й квартал 2015 года

	№№

п.п.
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Количество
	Всего

	I. Организационная работа

	1.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений администрации города.
	апреля
май
июнь
	4
9

10
	23

	2.
	Прием граждан: проведение консультаций, прием заявлений, выдача документов.
	апреля

май

июнь
	361
304

263
	928

	3.
	Подготовка документов:

а) договоры аренды;

б) договоры купли – продажи;

в) квитанции на оплату/уведомления;

г) схемы расположения ЗУ;

проверка/исполнение
д) дубликаты документов;

е) проверка межевых дел
	апреля

май

июнь 
апреля

май

июнь 
апреля

май

июнь 
апреля

май

июнь 
апреля

май

июнь 
апреля

май

июнь
	177
11

8

292

50

55

37

35

10

0

0

0

4

3

3

19

12

0
	196
397

82

0

10

31

	4.
	Ответы на запросы судебных приставов
	апреля

май

июнь
	101
36

270
	407

	5.
	Письма/справки
	апреля

май

июнь
	56
7

18
	81

	6.
	Отчет в УЭП о предоставлении мун. услуг
	апреля

май

июнь
	1
1

1
	3

	7.
	Росрееестр, МФЦ ГКН (запросы, заявки)
	апреля

май

июнь
	113
31

7
	152

	8.
	Выезд по земельному контролю
	апреля

май

июнь
	0
3

4
	7

	9.
	Размещение информации на сайте 
	апреля

май

июнь
	1
6

17
	23

	10.
	Консультации по телефону
	постоянно


	11.
	Внесение информации в базу данных ПК, работа с архивом.
	постоянно


	II. Контрольно-аналитическая работа

	1
	Ведение базы данных собственников земельных участков для ИЖС, сады.
	апреля

май

июнь
	181
5

1
	187

	2.
	Ведение базы SAUMI
	апреля

май

июнь
	587
668

727
	1982

	III. Совершенствование профессионального мастерства

	1.
	Изучение нормативно-правовых актов в области оформления землеустроительной документации, муниципальной службы.
	постоянно



	2. 
	Работа в электронном документообороте
	постоянно




Незапланированные мероприятия: 

размещение информации на сайте торги. гов., адм.югорск., сбербанкатс. = 9 (Яковлев Д.Н.);

выезд на ул. Мира, (обследование, расклеивание объявлений, поиск собственников самовольно размещенных гаражей, самозахват земельного участка Квашин Д.В.); 

исполнение поручения по освобождению кабинета от архивных документов = четверг (Яковлев Д.Н., Квашин Д.В.);

размещение информации на сайте торги. гов., адм.югорск., сбербанкатс. = 2 (Яковлев Д.Н.);

выезд на ул. Мира, (обследование, расклеивание объявлений, поиск собственников самовольно размещенных гаражей, самозахват земельного участка Квашин Д.В.); 

исполнение поручения по освобождению кабинета от архивных документов = четверг, пятница (Яковлев Д.Н., Квашин Д.В.);

выезд на зеленую зону для обследования СОТов (Яковлев Д.Н.);

выезд на ул. Мира, 55А, Студенческая, 5 (снос незаконных строений Квашин Д.В.); 

выезд на зеленую зону для обследования ГТ (Яковлев Д.Н.);

участие в субботнике (Яковлев Д.Н., Квашин Д.В.);

размещение информации на сайте торги. гов., адм.югорск., сбербанкатс. = 12(Яковлев Д.Н.); 

выезд в СОТ «Зеленый луг», на улицу Мира (Яковлев Д.Н., Квашин Д.В.);

выезд на улицу Мира, Попова, Титова (Квашин Д.В.);

отчет в Депфин, ОРАР - 2(Яковлев Д.Н.);

участие в организационном собрании с представителями ГСК (Яковлев Д.Н.);

выезд Южная, 1, Югорск-2 по заявлению Борисова – Яковлев Д.Н., Квашин Д.В., выезд Магистральная, 2 – Челпанова И.Н.;

выезд проведения муниципального земельного контроля СНТ «Северянка» (Квашин Д.В.);

выезд в ООО «ЮграГеоКадастр» для проведения консультаций по выполнению работ по межеванию земельных участков (Квашин Д.В.);

выезд по адресу: Сибирская, 5, район улицы Мира (Яковлев Д.Н.);

размещение информации на сайте (адмюгорск, сбербанк-атс) – 4 (Яковлев Д.Н.);

подготовка проектов контрактов по аукциону в сфере муниципальных закупок – 2 (Яковлев Д.Н.);

инвентаризация земельных участков СОТ (Квашин), участие в совещаниях 3 (Яковлев), сайт администрации актуализирован;
инвентаризация земельных участков СОТ (Квашин), выезд для проверок в рамках муниципального земельного контроля, информация в газету по многодетным (Челпанова), протокол собрания с председателями СОТ (Квашин);

инвентаризация земельных участков СОТ (Квашин), Проведение разъяснительной работы по изменениям в земельном законодательстве в МФЦ (Яковлев), участие в ВКС по вопросам применения земельного законодательства 10.04.2015 (Челпанова), проведение собрания с председателями СОТ по вопросам изменения в земельном законодательстве 10.04.2015 Челпанова, Квашин);

участие в видеоконференции (Яковлев Д.Н.).

Исполнитель:

И.о. начальника отдела земельных 

ресурсов по работе физическими лицами




           Д.Н. Яковлев
